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INFORME CAPACITACION MODALIDAD – TALLER 

COLEGIO SAN MARCOS E INSTITUTO DEPARTAMETAL-SEDE EL HATO 

 

 

PROFESSIONAL A CARGO: GLORIA PATRICIA GRACIA SERRANO 

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 

COMPETITIVIDAD  

FECHA: 12 Y 13 DE AGOSTO DE 2025 

LUGAR: COLEGIO SAN MARCOS Y INSTITUTO DEPARTAMETAL SEDE EL HATO 

 

ANTECEDENTES:  

El Ministerio de Educación, en alianza con la Secretaría de Educación del 

municipio de Funza, realizó la entrega de kits de materiales para la atención 

a la primera infancia a la red de instituciones educativas departamentales. 

Dentro del programa se abordan cuatro aspectos, uno de ellos es el 

aspecto experimental, que incluye el desarrollo de huertas institucionales, 

promovido mediante la entrega de semillas, bandejas de germinación, 

herramientas y otros insumos. 

La Secretaría de Educación solicitó a la Secretaría de Desarrollo Económico 

y Competitividad el apoyo en los temas relacionados con las huertas 

escolares. Por esta razón, se brinda acompañamiento a través de una 

capacitación dirigida a las docentes responsables del uso de estos kits. 

El objetivo de esta capacitación es fortalecer los conocimientos de las 

docentes, realizar un reconocimiento de los materiales entregados, ofrecer 

una explicación general de los procesos productivos y garantizar el 

acompañamiento a las instituciones en el montaje y puesta en marcha de 

sus respectivos semilleros y huertas institucionales. 

 

OBJETIVO GENERAL 

Fortalecer las capacidades técnicas y conocimientos básicos de las 

docentes del Colegio San Marcos y del Instituto Departamental-Sede Hato 

para la implementación y manejo adecuado de semilleros mediante la 

entrega de insumos y la capacitación en el montaje, cuidado y trasplante 

de estos.  
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OBJETIVO TÉCNICO 

Brindar a las docentes de las instituciones los conocimientos y herramientas 

necesarias para la correcta instalación, mantenimiento y manejo de 

semilleros, garantizando la germinación adecuada de las semillas y el 

desarrollo óptimo de las plántulas hasta su trasplante en la huerta escolar. 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

➢ Socializar la importancia de los semilleros como etapa inicial en la 

producción de hortalizas dentro de las huertas escolares del Colegio 

San Marcos y del Instituto Departamental Sede Hato. 

 

➢ Explicar los insumos y materiales necesarios para la instalación de 

semilleros, así como su correcto uso, en ambas instituciones 

educativas. 

 

➢ Capacitar a las docentes en temas relacionados con las condiciones 

óptimas, requerimientos y manejo para favorecer la germinación y el 

crecimiento de las plántulas en los semilleros escolares. 

 

➢ Orientar sobre la preparación previa del área destinada a la huerta 

para recibir el trasplante de los cultivos desde los semilleros, 

asegurando que las docentes puedan guiar el proceso con la 

participación activa de estudiantes y padres de familia. 
 

CONVOCATORIA 

Por solicitud de la profesional Diana López, de la Secretaría de Educación, 

se llevó a cabo una capacitación dirigida a docentes de dos instituciones 

educativas, enfocada en el montaje, manejo y requerimientos de semilleros, 

a partir de los insumos entregados por la Gobernación de Cundinamarca. 

La coordinación se realizó vía telefónica, estableciendo la fecha y el horario 

de cada jornada (una capacitación por institución), así como la 

verificación de los elementos y el espacio necesarios, garantizando que 

todo estuviera dispuesto para el adecuado desarrollo de la actividad y el 

cumplimiento del objetivo planteado. 
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 

La actividad se llevó a cabo los días 12 y 13 de agosto de 2025 en las 

instalaciones del Colegio San Marcos y del Instituto Departamental Sede 

Hato, a partir de las 12:00 p.m., contando con la participación de 17 

docentes de diferentes cursos. 

Esta capacitación se llevó a cabo por solicitud de la Secretaría de 

Educación, la cual hizo entrega a las instituciones de insumos para huerta 

tales como semillas, kits de herramientas de jardín, bandejas de 

germinación y baldes. 

Se realizaron 2 jornadas de capacitación durante las cuales se brindaron 

instrucciones técnicas para el montaje de semilleros, la identificación y uso 

adecuado de los insumos requeridos, y las condiciones agronómicas 

necesarias y el adecuado manejo para obtener una germinación y 

producción óptima. Asimismo, se orientó sobre la preparación del área 

destinada a la huerta para el posterior trasplante de las plántulas. 

La capacitación tuvo como finalidad que las docentes adquirieran 

conocimientos básicos y prácticos que les permitan no solo implementar y 

mantener semilleros en sus instituciones, sino también replicar esta actividad 

junto con estudiantes y padres de familia. De esta forma, se busca promover 

la educación ambiental, el aprendizaje experiencial y la participación 

comunitaria en torno a la producción de alimentos y el cuidado del medio 

ambiente. 

 

RECURSOS  

RECURSO HUMANO: 

➢ Profesional de la secretaria de Desarrollo Económico y 

Competitividad  

➢ Profesional de la Secretaria de Educación 

➢ Docentes de las respetivas instituciones  

 

RECURSOS TÉCNICOS:  

➢ Variedad de semillas de hortalizas y frutales 
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➢ Bandejas de germinación 

➢ Kits de herramientas de jardín 

➢ Baldes plásticos 

➢ Material impreso con una descripción general de los 

requerimientos para el montaje de semilleros 

➢ Aula dispuesta para la actividad 

 

METODOLOGÍA: 

 

1. Bienvenida institucional:  

➢ Palabras de apertura por parte de la profesional de la Secretaría 

de Educación 

➢ Presentación del extensionista rural a cargo de la capacitación. 

 

2. Introducción al proceso:  

➢ Contexto general sobre la entrega de kits. 

➢ Finalidad y propósito de la estrategia dentro del programa de 

atención a la primera infancia. 

 

3. Explicación del componente de “Experimentación” 

➢ Alcance y objetivos. 

➢ Importancia del aprendizaje práctico mediante los semilleros y las 

huertas escolares. 

 

4. Reconocimiento de materiales 

➢ Identificación y descripción de los elementos entregados para el 

montaje de semilleros (semillas, bandejas, sustratos, herramientas, 

entre otros). 

 

5. Explicación paso a paso para la correcta preparación y siembra. 

➢ Recomendaciones técnicas para garantizar una germinación 

exitosa. 

 

6. Cuidados y manejo en etapa de semillero 

➢ Requerimientos de riego, iluminación, temperatura y control de 

plagas. 

➢ Frecuencia y métodos de monitoreo del crecimiento. 
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7. Trasplante de plántulas 

➢ Condiciones y momento óptimo para el trasplante desde el 

semillero hasta la huerta institucional. 

➢ Técnicas para minimizar el estrés de las plantas durante el proceso. 

 

8. Espacio de preguntas y retroalimentación 

➢ Resolución de dudas e inquietudes de las participantes. 

 

9. Cierre y agradecimientos 

➢ Síntesis de los temas tratados. 

➢ Agradecimiento por la asistencia y participación. 

 

 

CONCLUSIONES  

El taller permitió fortalecer las capacidades técnicas de las docentes en el 

montaje y manejo de semilleros, ofreciendo herramientas prácticas y 

conocimientos esenciales para implementar y mantener huertas 

institucionales.  

La articulación entre el Ministerio de Educación, la Secretaría de Educación 

y la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad refleja el 

compromiso interinstitucional por promover procesos pedagógicos que 

integren la experimentación, la sostenibilidad y la educación ambiental. 

Gracias a esta capacitación, las instituciones cuentan ahora con insumos, 

asistencia técnica y acompañamiento para poner en marcha proyectos 

productivos que, además de aportar a la alimentación saludable, 

fomentan el aprendizaje activo, la conciencia ambiental y el sentido de 

pertenencia en la comunidad educativa. 
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LISTADO DE ASISTENCIA: 

1. Listado de asistencia jornada Colegio San Marcos 12 de agosto 2025 

 

 

2. Listado de asistencia jornada Instituto Departamental Sede Hato 13 

de agosto de 2025 

 


